
 

 

 

 

 

 

Circular No 261/2019 

Dated 26 Nov 2019 

 

To Members of the Malaysian Bar 

 

Submission of Unclaimed Monies to the  

Unclaimed Monies Division of the Accountant General’s Department 

 

A. Submission of Unclaimed Monies 

 

We refer to Circular No 067/2017 entitled “Deadline to Submit Unclaimed Monies Extended 

to 31 May 2017”, dated 30 Mar 2017. 

 

The Bar Council received an email from the Unclaimed Money Management Division 

(“UMMD”) of the Accountant General’s Department of Malaysia (“AGD”) dated 3 July 

2019, stating that the deadline for submission of unclaimed monies to the Registrar (for the 

year ended 31 Dec 2018) was on 31 Mar 2019.  As the deadline has passed, Members are 

urged to submit unclaimed clients’ monies to UMMD soonest possible.   

 

Law firms should ensure that the following documents are in order for submission: 

 

(1) Two original copies of Borang UMA-4 (Pin. 1/2018) — Serahan Wang Tak Dituntut; 

and 

(2) One copy of Daftar Wang Tak Dituntut (Pin. 1/2018) — encrypted soft copy saved in 

a compact disc (“CD”); and 

(3) Proof of payment to the Registrar’s bank account; and/or 

(4) One original copy of Borang UMA-1 (Pin. 1/2018) — Firm’s Registration Form. 

 

UMMD has revised its guidelines for the submission of unclaimed monies.  Please click here 

to view the updated guidelines (see pages 3 to 61).   

 

The relevant portion of the email from UMMD is reproduced below.  

 

In light of the concerns pertaining to the form and details to be disclosed to UMMD with 

regard to submission of unclaimed monies, the Bar Council has decided that only the name 

and National Registration Identification Card (“NRIC”) number of the client need to be 

provided to UMMD.   

 

Prior to opening a new file, Members of the Bar may wish to consider obtaining a signed 

form from the client consenting to the release of any unclaimed monies to UMMD, in the 

event that Members are unable to contact the client or do not hear from the client for more 

than seven years. 

 

Should you have any enquiries relating to the submission of unclaimed monies, please 

contact UMMD by email at akaun.bwtd@anm.gov.my. 

 

 

http://www.barcouncil.org.my/circular/2019/261/CircularNo067-2017.pdf
http://www.barcouncil.org.my/circular/2019/261/CircularNo261-2019.pdf
mailto:akaun.bwtd@anm.gov.my


B. Online Training on Management of Unclaimed Monies 

 

UMMD has developed an online training module on the management of unclaimed monies, 

which is free of charge.  Please click here for details, and click here to view the registration 

guidelines.  

 

If you have any enquiries relating to the online training or suggestions for how it can be 

improved, please contact UMMD by email at penguatkuasaan.bwtd@anm.gov.my.  

 

Should you have any enquiries regarding this circular, please contact Malathi Mohan, Senior 

Officer by telephone at 03-2050 2150, or Raz Ida Nadira Razali, Officer at 03-2050 2090.  

They can also be reached by email at lpc@malaysianbar.org.my. 

 

Thank you. 

 

Mohamad Ezri Abdul Wahab and Sarengapani K Rajoo 

Co-Chairpersons 

Legal Profession Committee 

 

 

Tarikh: 3 Julai 2019 

 

Dengan hormatnya saya merujuk perkara di atas. 
 
Selaras dengan Seksyen 10 Akta Wang Tak Dituntut 1965, adalah menjadi tanggungjawab 

pihak syarikat/firma untuk membuat serahan WTD (bayaran WTD dan penyerahan dokumen 

WTD) kepada Pendaftar WTD selewat-lewatnya pada 31 Mac 2019. Memandangkan tarikh 

ini telah lepas, pihak syarikat/firma hendaklah membuat serahan WTD sesegera mungkin 

sebelum tindakan kompaun/denda dikenakan terhadap pihak syarikat/firma. Pihak 

syarikat/firma perlu memastikan serahan WTD kepada Pendaftar adalah lengkap dengan 

perkara berikut: 
 

i. Dua (2) salinan asal Borang UMA-4 (Pin.1/2018) - Serahan Wang Tak Dituntut; 

dan 

 

ii. Satu (1) Salinan Daftar Wang Tak Dituntut (Pin. 1/2018) – encrypted softcopy 

yang disimpan dalam Compact Disc (CD); dan 
 

iii. Bukti bayaran ke Akaun Bank Pendaftar; dan/atau 

 
iv. Satu (1) salinan asal Borang UMA-1 (Pin.1/2018) - Borang Pendaftaran 

Syarikat/Firma 
 

Disertakan bersama-sama e-mel ini adalah Garis Panduan Serahan WTD perhatian dan 

tindakan tuan selanjutnya. 
 
Sekiranya memerlukan keterangan lanjut, pihak tuan boleh menghubungi pejabat ini melalui 

e-mel akaun.bwtd@anm.gov.my. 

https://ewtd.anm.gov.my/taklimat.php
https://drive.google.com/file/d/1yc1V1VZ6QIchPtYMGDv6zukzv5s83KME/view
mailto:penguatkuasaan.bwtd@anm.gov.my
mailto:lpc@malaysianbar.org.my
mailto:akaun.bwtd@anm.gov.my


PENDAFTAR WANG TAK DITUNTUT  

BAHAGIAN PENGURUSAN WANG TAK DITUNTUT  

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 1 



Peraturan menggunakan panduan 

penyediaan Daftar WTD dalam Format 

.GPG adalah tertakluk kepada Dasar 
Keselamatan ICT JANM 

2 



3 

1. Ubah Default Programs in Windows 

2. Installation  Program Kleopatra  

3. Proses Encryption Daftar WTD 

 

 



4 

• Fail Gpg4win installer 

• Fail Public Key 

 

 

 

 

Nota : Sila mohon kepada pihak Pendaftar WTD bagi mendapatkan (public key)   



5 



a) Windows Customize dalam Format change (List separator) 

 

• Open Start Windows. Klik pada pilihan Control Panel dan Klik pada pilihan 

Clock, Language, and Region 

  

6 



7 



8 



9 



10 



• Klik pada pilihan Appearance and Personalization 

  

11 



12 



13 



• Untick Checkboxes,  Hide empty, hide extensions, dan hide 

protected, 

14 



15 

2. Installation Program Kleopatra  



16 

Installation.. Klik Next > 



17 



18 



19 

Choose Install Location dan Klik Next >  



20 



21 



22 



23 



24 

Nota : Sila mohon kepada pihak Pendaftar WTD bagi mendapatkan (public key).   



25 



26 

Command Prompt akan memaparkan ‘C:\’ 



27 

Command Prompt akan memaparkan ‘C:\GnuPG>’ 



28 

Command Prompt akan memaparkan key telah selesai di process 

‘egumis1gm <eGUMIS>’ 



Program Kleopatra akan memaparkan ‘egumis1gm(eGUMIS)’ 

• Buka Program Kleopatra 

 

• Pastikan fail public key berjaya diimport dan dipaparkan dalam 

Kleopatra. 
 
 
 

29 



3. Proses Encryption Daftar Wang Tak Dituntut 

30 



• Contoh Daftar Wang Tak Dituntut 

31 



32 



33 



Program Kleopatra akan memaparkan ‘egumis1gm (eGUMIS)’ 

34 



35 



36 



37 



Klik Encrypt. 

38 



klik Finish. 

39 



• Pastikan Type bagi Fail .GPG tersebut memaparkan ‘GPG File’. 

40 



41 



GARIS PANDUAN SERAHAN 

WANG TAK DITUNTUT (WTD) 

(EDISI 2019) 

DAFTAR WTD  

BAGI TAHUN BERAKHIR 31 DISEMBER 2018 

PENDAFTAR WANG TAK DITUNTUT 

BAHAGIAN PENGURUSAN WANG TAK DITUNTUT (BWTD) 

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA (JANM) 

DISEDIAKAN OLEH: 
 

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA (JANM) 

BAHAGIAN PENGURUSAN WANG TAK DITUNTUT (BWTD) 

TINGKAT 42, MENARA MAYBANK 

100, JALAN TUN PERAK 

50050 KUALA LUMPUR 



PROSES SERAHAN TAHUN 2019  

DAFTAR WTD BAGI TAHUN BERAKHIR 31 DISEMBER 2018 

PNMB Syarikat / Firma Bank Pendaftar WTD 

Pindahan wang melalui 

EFT / IBG 

“Wang Tak Dituntut 

– FGOM” 

1 salinan Bukti Bayaran 

2 salinan asal Borang 

UMA-4 (Pin.1/2018) 

1 salinan Daftar WTD 

(Pin.1/2018) - CD 

1 salinan asal  Borang 

UMA-1 (Pin.1/2018)  

Memproses serahan 

WTD dan 

menghantar Daftar 

WTD untuk 

pewartaan  

Mewartakan 

Daftar WTD 

untuk rujukan 

orang awam 

Maklumat transaksi 

pindahan wang 

Dihantar sebelum  

31 Mac 2019 



CARTA ALIR SERAHAN TAHUN 2019  

DAFTAR WTD BAGI TAHUN BERAKHIR 31 DISEMBER 2018 

MULA 

Carta Alir Proses Kerja 

LANGKAH 1 

UMA-1  

LENGKAP? 

LANGKAH 2 

A 

Melengkapkan & menghantar Borang UMA-1 (Pin.1/2018) 
berserta surat iringan rasmi dengan menggunakan kepala surat 
syarikat/firma dan dokumen-dokumen pendaftaran 
syarikat/firma (cth. dokumen SSM) kepada Pendaftar WTD melalui     
e-mel bagi mendapatkan Kod Entiti. (Bagi entiti yang membuat 
serahan pertama kali). 

Adakah Borang UMA-1 (Pin.1/2018) telah dilengkapkan dengan 
betul? 

Membuat pindahan wang secara elektronik ke akaun bank 
Pendaftar WTD. 

Ya. Kod Entiti diberikan 
oleh Pendaftar WTD 

Tidak. Kuiri oleh 
Pendaftar WTD 



CARTA ALIR SERAHAN TAHUN 2019  

DAFTAR WTD BAGI TAHUN BERAKHIR 31 DISEMBER 2018 

A 

Carta Alir Proses Kerja 

LANGKAH 3 

LANGKAH 5 

B 

Melengkapkan Borang UMA-4 (Pin.1/2018) mengikut panduan 
yang telah disediakan oleh Pendaftar WTD. 

Melengkapkan Daftar WTD (Pin.1/2018) dalam fail MsExcel 
mengikut panduan yang telah disediakan oleh Pendaftar WTD. 

Membuat encryption ke atas Daftar WTD (Pin.1/2018) fail MsExcel 
dan melakukan proses burn ke dalam CD mengikut panduan yang 
telah disediakan oleh Pendaftar WTD. 

LANGKAH 4 



Carta Alir Proses Kerja 

CARTA ALIR SERAHAN TAHUN 2019  

DAFTAR WTD BAGI TAHUN BERAKHIR 31 DISEMBER 2018 

B 

LANGKAH 6 

SELESAI 

Menghantar semua salinan hardcopy dokumen-dokumen yang 
diperlukan ke alamat pejabat Pendaftar WTD dengan 
mengemukakan ke kaunter atau melalui pos:- 

i. Satu (1) salinan Bukti Bayaran 
ii. Dua (2) salinan  asal Borang UMA-4 (Pin.1/2018) 
iii. Satu (1) salinan Daftar WTD (Pin.1/2018) – encrypted CD 
iv. Satu (1) salinan  asal Borang UMA-1 (Pin.1/2018) – surat 

iringan rasmi dan dokumen pendaftaran syarikat/firma 
(dokumen SSM) 

SERAHAN 

 LENGKAP? 

Adakah dokumen-dokumen yang dihantar telah dilengkapkan 
dengan betul dan Daftar WTD (Pin.1/2018) yang telah dibuat 
encryption dan burn dalam CD dapat dimuatnaik ke dalam 
sistem? 

Tidak. Kuiri oleh 
Pendaftar WTD 

Ya. Pendaftar WTD akan 
menyediakan resit. 



LANGKAH 1 

MELENGKAPKAN 

BORANG UMA-1 

(PIN.1/2018) 
 

Arahan: 

 

1. Perlu disertakan dengan surat 

iringan rasmi. 

2. Perlu disertakan dengan dokumen 

pendaftaran syarikat/firma. 

3. Perlu dilengkapkan secara bertaip 

dan tulisan tangan adalah tidak 

dibenarkan. 

4. Borang boleh dimuat turun 

(download) dari portal rasmi 

Jabatan Akauntan Negara Malaysia 



LANGKAH 2 

PINDAHAN WANG SECARA ELEKTRONIK 
 

• Maklumat reference dan description perlu diisi dengan mengikut format yang telah 

ditetapkan bagi membolehkan Pendaftar WTD mengenalpasti bayaran yang dibuat 

oleh syarikat/firma.  

<Kod Entiti><Tarikh Bayaran><Bil. Transaksi Bayaran> 

Perkara Keterangan Bil. Aksara Contoh 

Kod Entiti No. unik yang diberikan oleh 

Pendaftar WTD. 

8 (leading zero) 00000066 

Tarikh Bayaran Tarikh pindahan wang ke akaun 

bank Pendaftar WTD dibuat. 

8 (ddmmyyyy) 29012019 

Bil. Transaksi 

Bayaran 

Nombor turutan bayaran yang 

dibuat dalam tempoh tahun 

berikut. 

2 01 



LANGKAH 2 

PINDAHAN WANG SECARA ELEKTRONIK 
 

• Berikut merupakan contoh maklumat yang perlu diisi dalam ruangan reference dan 

description:  

<Kod Entiti><Tarikh Bayaran><Bil. Transaksi Bayaran> 

000000661901201901 

Contoh bayaran pertama: 
Kod Entiti 

Tarikh Bayaran 

Bil. Transaksi Bayaran 

000000662903201902 

Kod Entiti 

Tarikh Bayaran 

Bil. Transaksi Bayaran Contoh bayaran kedua: 



LANGKAH 3 

MELENGKAPKAN 

BORANG UMA-4 

(PIN.1/2018) 
 

Arahan: 

 

1. Tahun serahan WTD, bilangan 

rekod empunya, jumlah bayaran dan 

no. rujukan bayaran hendaklah tepat 

dan sama seperti di dalam Daftar 

WTD (fail MsExcel). 

2. Perlu dilengkapkan secara bertaip 

dan tulisan tangan adalah tidak 

dibenarkan. 

3. Borang boleh dimuat turun 

(download) dari portal rasmi 

Jabatan Akauntan Negara Malaysia. 



LANGKAH 4 

MELENGKAPKAN DAFTAR WTD (Fail MsExcel) 
 

Panduan melengkapkan Daftar WTD (Header / Row 1) 

Kolum Keterangan  Jenis  Saiz Contoh Syarat 

A1 Kod Entiti NUMC 8 (leading zero) 00000066 Mandatori 

B1 No. Pendaftaran Syarikat/ 

Firma 

CHAR 20 508888-W Mandatori 

C1 Tahun WTD NUMC 4 2018 Mandatori 

D1 Tarikh UMA-4 DATS 10 (dd.mm.yyyy) 20.01.2019 Mandatori 

E1 Kaedah Bayaran CHAR 2 04 Mandatori 

F1 No. Rujukan Bayaran CHAR 20 ABC12345678901234567 Mandatori 

G1 Tarikh Bayaran DATS 10 (dd.mm.yyyy) 19.01.2019 Mandatori 

H1 Jumlah Amaun (RM) CURR 11.2 (without 

comma) 

50500707.03 Mandatori 

I1 Bilangan Rekod NUMC 8 11 Mandatori 



LANGKAH 4 

MELENGKAPKAN DAFTAR WTD (Fail MsExcel) 
 

Panduan melengkapkan Daftar WTD (Details / Row 2 & below) 

Kolum Keterangan  Jenis  Saiz Contoh Syarat 

A Bilangan NUMC 8 (without leading zero) 5 Mandatori 

B Nama Empunya CHAR 90 LIO MIAW LAN Mandatori 

C No. Pengenalan 

Empunya 

CHAR 12 560721055104 Mandatori 

D No. Rujukan Lain CHAR 40 200810134746 Tidak Mandatori 

E Amaun Empunya CURR 11.2 (without comma) 10000562.43 Mandatori 

F Kod Jenis WTD CHAR 2 10 Mandatori 

Daftar WTD (fail MsExcel) boleh dimuat turun (download) dari portal rasmi Jabatan 

Akauntan Negara Malaysia. 



LANGKAH 4 

DAFTAR WTD (Fail MsExcel) 
 

Kod Jenis WTD 

Kod Keterangan  

01 Dividen Dan Pulangan Balik Modal 

02 Wang Cagaran Dan Deposit Am 

03 Tuntutan Insurans Diluluskan Untuk Dibayar 

04 Gaji, Bonus, Komisen Dan Royalti 

05 Bon, Loan Stock Dan Faedah Dibayar Ke Atasnya 

06 Lain-lain wang yang kena dibayar dalam tempoh 1 tahun (tidak termasuk Deraf Bank, 

Telegraphic Transfer dan perkhidmatan bank lain) 

07 Akaun Simpanan 

08 Akaun Semasa 

09 Simpanan Tetap 

10 Akaun lain, Deraf Bank, Telegraphic Transfer dan perkhidmatan bank lain 

11 Akaun Dagangan 

12 Dividen/ Faedah Diterima Dari Akaun CDS MOF 



LANGKAH 4 

DAFTAR WTD (Fail MsExcel) 
 

Contoh Daftar WTD yang telah dilengkapkan. 

Nota: 

1. Baris no. 8 (PARMAN BIN MOHD YASSIN) dan baris no. 12 (CHONG SIEW KIM) merupakan 

Empunya Tambahan. Oleh itu, hanya maklumat nama empunya dan no. pengenalan empunya sahaja 

yang dinyatakan pada baris tersebut. 

2. Maklumat seperti UNKNOWN, TIADA, TIDAK BERKAITAN, TIDAK BERKENAAN, NIL, N/A 

atau seumpamanya adalah tidak dibenarkan. 

3. Sekiranya maklumat empunya tidak dapat dikenalpasti, pihak syarikat/firma hendaklah mengisi apa-

apa maklumat yang unik yang dapat membantu syarikat/ firma mengeluarkan surat pengesahan apabila 

terdapat empunya yang sah ingin membuat permohonan bayaran balik WTD seperti pada baris no. 14. 

 



LANGKAH 5 

PROSES ENCRYPTION & BURN KE DALAM CD 
 

 
• Daftar WTD (fail MsExcel) yang telah dilengkapkan dengan maklumat yang tepat 

dan sah hendaklah dibuat encryption. 

 

• Panduan proses encryption boleh diperolehi dengan memohon daripada Pendaftar 

WTD melalui e-mel. 

 

• Daftar WTD (fail MsExcel) yang telah dibuat encryption hendaklah disimpan (burn) 

ke dalam satu Compact Disc (CD). 

 

• Nama fail Daftar WTD (fail MsExcel) yang disimpan (burn) ke dalam CD hendaklah 

menggunakan format .GPG seperti ketetapan di bawah: 

Format fail: 

0000006620012019ABC12345678901234567.GPG 

Kod Entiti 

Tarikh UMA-4 

No. Rujukan Bayaran 

Format Fail 



LANGKAH 6 

HANTAR DOKUMEN KE PEJABAT PENDAFTAR WTD 
 

Dua (2) salinan ASAL 

Borang UMA-4 

(Pin.1/2018) 

Satu (1) salinan encrypted 

Daftar WTD (CD) 

Satu (1) salinan Bukti 

Bayaran 

Satu (1) salinan ASAL 

Borang UMA-1 

(Pin.1/2018) – surat 

iringan & dokumen 

pendaftaran syarikat/firma 

Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

Bahagian Pengurusan Wang Tak Dituntut 

Tingkat 42, Menara Maybank 

100, Jalan Tun Perak 

50050 Kuala Lumpur 

Hantar 



SENARAI SEMAK  

(CHECKLIST) 

Senarai Semak (checklist) boleh dimuat turun (download) dari portal rasmi Jabatan 

Akauntan Negara Malaysia. 



Sebarang pertanyaan lanjut, sila hubungi Pendaftar WTD di talian 03-2056 8000 atau 

hantarkan e-mel ke akaun.bwtd@anm.gov.my   

Sila rujuk ruangan Soalan Lazim (FAQ) di portal rasmi Jabatan Akauntan Negara 

Malaysia bagi mendapatkan pemahaman yang komprehensif. 

Kerjasama pihak syarikat/firma amatlah dihargai dan diharapkan. 



Sekian, terima kasih. 


